PRILOG JAVNOM NATJEČAJU
(KLASA: 112-01/24-03/1406, URBROJ: 511-07-14-24-3, od 22. kolovoza 2024. godine )

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA, PRAVNI IZVORI I PODACI O PLAĆI

1. POLICIJSKA UPRAVA OSJEČKO-BARANJSKA
    Sektor pravnih, financijskih i tehničkih poslova
    Služba za tehniku
    Odjel prometne i policijske tehnike
      - policijski tehničar
	
Obavlja poslove prijema vozila, dijagnoze kvara i završne kontrole izvršenih radova, vrši kontrolu kvalitete obavljene vanjske usluge, obavlja kontakte s vanjskim izvršiteljima, vodi propisane evidencije.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA/KINJA ZA TESTIRANJE:

- Zakon o sigurnosti prometa na cestama (Narodne novine, br. 67/08, 48/10, 74/11, 80/13, 158/13, 92/14, 64/15, 108/17, 70/19, 42/20, 85/22, 114/22 i 133/23),
- Pravilnik o registraciji i označavanju vozila (Narodne novine, br. 130/17),
- Pravilnik o tehničkim pregledima vozila (Narodne novine, br. 16/18, 63/19, 117/20 i 100/22),
- Tehnika motornih vozila, Hrvatska obrtnička komora, Pučko otvoreno učilište Zagreb, Zagreb, 2012.

2. POLICIJSKA UPRAVA OSJEČKO-BARANJSKA
    Policijska postaja Đakovo
    - referent

	Obavlja poslove prekršajnog postupka, zadužuje i razdužuje policijske službenike sa obrascima za vođenje prekršajnog postupka, priprema predmete prekršajnog postupka u policijskoj postaji, vodi propisane evidencije, obavlja druge poslove prekršajnog postupka po nalogu nadređenog službenika.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA/KINJA ZA TESTIRANJE:

- Zakon o općem upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09, 110/21),
- Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21),
- Prekršajni zakon (Narodne novine, br. 107/07, 39/13, 157/13, 110/15, 70/17, 118/18 i 114/22),
- Zakon o sigurnosti prometa na cestama (Narodne novine, br. 67/08, 48/10, 74/11, 80/13, 158/13, 92/14, 64/15, 108/17, 70/19, 42/20, 85/22, 114/22 i 133/23).

3. POLICIJSKA UPRAVA OSJEČKO-BARANJSKA
    Postaja prometne policije Osijek
    - viši referent

	Koordinira obavljanje poslova prekršajnog postupka u policijskoj postaji i rad stručnih referenata za poslove prekršajnog postupka u policijskoj postaji, priprema predmete za potpis rukovoditelja postaje, obavlja druge poslove prekršajnog postupka po zapovjedi nadređenog službenika.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA/KINJA ZA TESTIRANJE:

- Zakon o općem upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09, 110/21),
- Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21),
- Prekršajni zakon (Narodne novine, br. 107/07, 39/13, 157/13, 110/15, 70/17, 118/18 i 114/22),
- Zakon o sigurnosti prometa na cestama (Narodne novine, br. 67/08, 48/10, 74/11, 80/13, 158/13, 92/14, 64/15, 108/17, 70/19, 42/20, 85/22, 114/22 i 133/23),
- Zakon o prebivalištu (Narodne novine, br. 144/12, 158/13 i 114/22),
- Zakon o osobnoj iskaznici (Narodne novine, br. 62/15, 42/20, 144/20, 114/22 i 18/24).

4. POLICIJSKA UPRAVA OSJEČKO-BARANJSKA
    Policijska postaja Beli Manastir
    - referent

	Vodi upravni postupak i neposredno zaprima podneske i pismena od stranaca u svezi reguliranja statusa u odnosu na kretanje, boravak i rad stranaca te osoba pod međunarodnom zaštitom, produljenja viza te izdavanja isprava strancima; zaprima zahtjeve za primitak u hrvatsko državljanstvo; zaprima zahtjeve i provodi upravni postupak u svezi utvrđivanja hrvatskog državljanstva; obavlja poslove u svezi s prebivalištem, boravištem; prima stranke i rješava njihove zahtjeve; izdaje uvjerenja o podacima iz evidencije; ispravlja i ažurira podatke u službenim evidencijama; odjavljuje osobe kojima je prestalo hrvatsko državljanstvo; obavlja provjere na zahtjev drugih PU, PP i zainteresiranih; obavlja poslove u postupku izdavanja i zamjene osobnih iskaznica, provodi nevažnost i poništenje osobnih iskaznica; neposredno prima i rješava zahtjeve stranaka za registraciju vozila; promjenu vlasnika vozila, tehničkog stanja vozila; izdaje nalog za utiskivanje broja šasije; izdaje „PROBA“ pločice; obavlja odjavu vozila; prima i rješava zahtjeve stranaka za izdavanje, produljenje i zamjenu vozačkih dozvola; vodi evidenciju vozača; evidenciju vozača kažnjenih u kaznenom i prekršajnom postupku; evidencije zdravstveno nesposobnih vozača; evidencije oduzimanja vozačkih dozvola; obavlja provjere u postojećim evidencijama prijava policijske postaje na traženje pravosudnih tijela; sudaca za prekršaje i potrebe operativnog dijela službe; obavlja poslove vođenja dosjea vozila, ustrojava ih, obrađuje, nadopunjuje podacima o nastalim promjenama, odjave vozila, arhivira dosjee te obavlja sve druge poslove vezane za vozila; zaprima i obrađuje zahtjeve za putne isprave; uručuje izrađene putne isprave, ispravlja i evidentira podatke o putnim ispravama, provodi postupke proglašavanja nestalih putnih isprava nevažećim; zaprima zahtjeve u svezi izdavanja odobrenja za nabavu i registraciju oružja; prikuplja podatke propisane zakonom povodom podnesenih zahtjeva za nabavu i registraciju oružja; obavlja provjere u postojećim evidencijama; postupa po zamolnicama; vodi propisane evidencije, unosi podatke u IS; obavlja ispravke u evidencijama; daje informacije i odgovara na upite stranaka, te obavlja i druge povjerene poslove i zadatke.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA/KINJA ZA TESTIRANJE:

- Zakon o strancima (Narodne novine, br. 133/20, 114/22 i 151/22),
- Zakon o državljanima država članica Europskog gospodarskog prostora i članovima njihovih obitelji (Narodne novine, br. 66/19, 53/20, 144/20 i 114/22),
- Zakon o hrvatskom državljanstvu (Narodne novine, br. 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94, 130/11, 110/15, 102/19 i 138/21),
- Zakon o općem upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09, 110/21),
- Zakon o nabavi i posjedovanju oružja građana (Narodne novine, br. 94/18, 42/20, 114/22),
- Pravilnik o vozačkim dozvolama (Narodne novine, br. 2/19, 102/20),
- Zakon o putnim ispravama hrvatskih državljana (Narodne novine, br. 77/99, 133/02, 48/05, 74/09, 145/14, 82/15, 42/20, 10/23),
- Zakon o prebivalištu (Narodne novine, br. 144/12, 158/13 i 114/22),
- Zakon o osobnoj iskaznici (Narodne novine, br. 62/15, 42/20, 144/20, 114/22 i 18/24).

5. POLICIJSKA UPRAVA OSJEČKO-BARANJSKA
    Postaja granične policije Dalj
    - referent

	Vodi urudžbeni zapisnik i druge evidencije u okviru ustrojstvene jedinice; unosi podatke u sustav AOP, vodi evidenciju Registra službenih poslova i Centralnog obračuna plaća, obavlja poslove zapisničara i prijepisa spisa predmeta, obavlja i druge poslove po nalogu nadređenog službenika.
PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA/KINJA ZA TESTIRANJE:
- Zakon o općem upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09, 110/21),
- Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21),

6. POLICIJSKA UPRAVA OSJEČKO-BARANJSKA
    Policijska postaja Beli Manastir
    - daktilograf

	Obavlja prijepis materijala, piše po diktatu, priprema tablice s podacima, obrađuje informacije i podatke, temeljem analognog ili digitalnog audio zapisa stvara pisani dokument, radi u smjenama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA/KINJA ZA TESTIRANJE:
- Ustav Republike Hrvatske (Narodne novine, br. 56/90, 135/97, 08/98, 113/00, 124/00, 28/01, 41/01, 55/01, 76/10, 85/10, 05/14),
- Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21).

7. POLICIJSKA UPRAVA OSJEČKO-BARANJSKA
    Policijska postaja Donji Miholjac
    - referent

	Vodi upravni postupak i neposredno zaprima podneske i pismena od stranaca u svezi reguliranja statusa u odnosu na kretanje, boravak i rad stranaca te osoba pod međunarodnom zaštitom, produljenja viza te izdavanja isprava strancima; zaprima zahtjeve za primitak u hrvatsko državljanstvo; zaprima zahtjeve i provodi upravni postupak u svezi utvrđivanja hrvatskog državljanstva; obavlja poslove u svezi s prebivalištem, boravištem; prima stranke i rješava njihove zahtjeve; izdaje uvjerenja o podacima iz evidencije; ispravlja i ažurira podatke u službenim evidencijama; odjavljuje osobe kojima je prestalo hrvatsko državljanstvo; obavlja provjere na zahtjev drugih PU, PP i zainteresiranih; obavlja poslove u postupku izdavanja i zamjene osobnih iskaznica, provodi nevažnost i poništenje osobnih iskaznica; neposredno prima i rješava zahtjeve stranaka za registraciju vozila; promjenu vlasnika vozila, tehničkog stanja vozila; izdaje nalog za utiskivanje broja šasije; izdaje „PROBA“ pločice; obavlja odjavu vozila; prima i rješava zahtjeve stranaka za izdavanje, produljenje i zamjenu vozačkih dozvola; vodi evidenciju vozača; evidenciju vozača kažnjenih u kaznenom i prekršajnom postupku; evidencije zdravstveno nesposobnih vozača; evidencije oduzimanja vozačkih dozvola; obavlja provjere u postojećim evidencijama prijava policijske postaje na traženje pravosudnih tijela; sudaca za prekršaje i potrebe operativnog dijela službe; obavlja poslove vođenja dosjea vozila, ustrojava ih, obrađuje, nadopunjuje podacima o nastalim promjenama, odjave vozila, arhivira dosjee te obavlja sve druge poslove vezane za vozila; zaprima i obrađuje zahtjeve za putne isprave; uručuje izrađene putne isprave, ispravlja i evidentira podatke o putnim ispravama, provodi postupke proglašavanja nestalih putnih isprava nevažećim; zaprima zahtjeve u svezi izdavanja odobrenja za nabavu i registraciju oružja; prikuplja podatke propisane zakonom povodom podnesenih zahtjeva za nabavu i registraciju oružja; obavlja provjere u postojećim evidencijama; postupa po zamolnicama; vodi propisane evidencije, unosi podatke u IS; obavlja ispravke u evidencijama; daje informacije i odgovara na upite stranaka, te obavlja i druge povjerene poslove i zadatke.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA/KINJA ZA TESTIRANJE:

- Zakon o strancima (Narodne novine, br. 133/20, 114/22 i 151/22),
- Zakon o državljanima država članica Europskog gospodarskog prostora i članovima njihovih obitelji (Narodne novine, br. 66/19, 53/20, 144/20 i 114/22),
- Zakon o hrvatskom državljanstvu (Narodne novine, br. 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94, 130/11, 110/15, 102/19 i 138/21),
- Zakon o općem upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09, 110/21),
- Zakon o nabavi i posjedovanju oružja građana (Narodne novine, br. 94/18, 42/20, 114/22),
- Pravilnik o vozačkim dozvolama (Narodne novine, br. 2/19, 102/20),
- Zakon o putnim ispravama hrvatskih državljana (Narodne novine, br. 77/99, 133/02, 48/05, 74/09, 145/14, 82/15, 42/20, 10/23),
- Zakon o prebivalištu (Narodne novine, br. 144/12, 158/13 i 114/22),
- Zakon o osobnoj iskaznici (Narodne novine, br. 62/15, 42/20, 144/20, 114/22 i 18/24).

    8. POLICIJSKA UPRAVA OSJEČKO-BARANJSKA
        Policijska postaja Đakovo
        - referent

	Vodi upravni postupak i neposredno zaprima podneske i pismena od stranaca u svezi reguliranja statusa u odnosu na kretanje, boravak i rad stranaca te osoba pod međunarodnom zaštitom, produljenja viza te izdavanja isprava strancima; zaprima zahtjeve za primitak u hrvatsko državljanstvo; zaprima zahtjeve i provodi upravni postupak u svezi utvrđivanja hrvatskog državljanstva; obavlja poslove u svezi s prebivalištem, boravištem; prima stranke i rješava njihove zahtjeve; izdaje uvjerenja o podacima iz evidencije; ispravlja i ažurira podatke u službenim evidencijama; odjavljuje osobe kojima je prestalo hrvatsko državljanstvo; obavlja provjere na zahtjev drugih PU, PP i zainteresiranih; obavlja poslove u postupku izdavanja i zamjene osobnih iskaznica, provodi nevažnost i poništenje osobnih iskaznica; neposredno prima i rješava zahtjeve stranaka za registraciju vozila; promjenu vlasnika vozila, tehničkog stanja vozila; izdaje nalog za utiskivanje broja šasije; izdaje „PROBA“ pločice; obavlja odjavu vozila; prima i rješava zahtjeve stranaka za izdavanje, produljenje i zamjenu vozačkih dozvola; vodi evidenciju vozača; evidenciju vozača kažnjenih u kaznenom i prekršajnom postupku; evidencije zdravstveno nesposobnih vozača; evidencije oduzimanja vozačkih dozvola; obavlja provjere u postojećim evidencijama prijava policijske postaje na traženje pravosudnih tijela; sudaca za prekršaje i potrebe operativnog dijela službe; obavlja poslove vođenja dosjea vozila, ustrojava ih, obrađuje, nadopunjuje podacima o nastalim promjenama, odjave vozila, arhivira dosjee te obavlja sve druge poslove vezane za vozila; zaprima i obrađuje zahtjeve za putne isprave; uručuje izrađene putne isprave, ispravlja i evidentira podatke o putnim ispravama, provodi postupke proglašavanja nestalih putnih isprava nevažećim; zaprima zahtjeve u svezi izdavanja odobrenja za nabavu i registraciju oružja; prikuplja podatke propisane zakonom povodom podnesenih zahtjeva za nabavu i registraciju oružja; obavlja provjere u postojećim evidencijama; postupa po zamolnicama; vodi propisane evidencije, unosi podatke u IS; obavlja ispravke u evidencijama; daje informacije i odgovara na upite stranaka, te obavlja i druge povjerene poslove i zadatke.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA/KINJA ZA TESTIRANJE:

- Zakon o strancima (Narodne novine, br. 133/20, 114/22 i 151/22),
- Zakon o državljanima država članica Europskog gospodarskog prostora i članovima njihovih obitelji (Narodne novine, br. 66/19, 53/20, 144/20 i 114/22),
- Zakon o hrvatskom državljanstvu (Narodne novine, br. 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94, 130/11, 110/15, 102/19 i 138/21),
- Zakon o općem upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09, 110/21),
- Zakon o nabavi i posjedovanju oružja građana (Narodne novine, br. 94/18, 42/20, 114/22),
- Pravilnik o vozačkim dozvolama (Narodne novine, br. 2/19, 102/20),
- Zakon o putnim ispravama hrvatskih državljana (Narodne novine, br. 77/99, 133/02, 48/05, 74/09, 145/14, 82/15, 42/20, 10/23),
- Zakon o prebivalištu (Narodne novine, br. 144/12, 158/13 i 114/22),
- Zakon o osobnoj iskaznici (Narodne novine, br. 62/15, 42/20, 144/20, 114/22 i 18/24).
 	 
9. POLICIJSKA UPRAVA OSJEČKO-BARANJSKA
[bookmark: _GoBack]    Policijska postaja Belišće
    - referent

	Vodi upravni postupak i neposredno zaprima podneske i pismena od stranaca u svezi reguliranja statusa u odnosu na kretanje, boravak i rad stranaca te osoba pod međunarodnom zaštitom, produljenja viza te izdavanja isprava strancima; zaprima zahtjeve za primitak u hrvatsko državljanstvo; zaprima zahtjeve i provodi upravni postupak u svezi utvrđivanja hrvatskog državljanstva; obavlja poslove u svezi s prebivalištem, boravištem; prima stranke i rješava njihove zahtjeve; izdaje uvjerenja o podacima iz evidencije; ispravlja i ažurira podatke u službenim evidencijama; odjavljuje osobe kojima je prestalo hrvatsko državljanstvo; obavlja provjere na zahtjev drugih PU, PP i zainteresiranih; obavlja poslove u postupku izdavanja i zamjene osobnih iskaznica, provodi nevažnost i poništenje osobnih iskaznica; neposredno prima i rješava zahtjeve stranaka za registraciju vozila; promjenu vlasnika vozila, tehničkog stanja vozila; izdaje nalog za utiskivanje broja šasije; izdaje „PROBA“ pločice; obavlja odjavu vozila; prima i rješava zahtjeve stranaka za izdavanje, produljenje i zamjenu vozačkih dozvola; vodi evidenciju vozača; evidenciju vozača kažnjenih u kaznenom i prekršajnom postupku; evidencije zdravstveno nesposobnih vozača; evidencije oduzimanja vozačkih dozvola; obavlja provjere u postojećim evidencijama prijava policijske postaje na traženje pravosudnih tijela; sudaca za prekršaje i potrebe operativnog dijela službe; obavlja poslove vođenja dosjea vozila, ustrojava ih, obrađuje, nadopunjuje podacima o nastalim promjenama, odjave vozila, arhivira dosjee te obavlja sve druge poslove vezane za vozila; zaprima i obrađuje zahtjeve za putne isprave; uručuje izrađene putne isprave, ispravlja i evidentira podatke o putnim ispravama, provodi postupke proglašavanja nestalih putnih isprava nevažećim; zaprima zahtjeve u svezi izdavanja odobrenja za nabavu i registraciju oružja; prikuplja podatke propisane zakonom povodom podnesenih zahtjeva za nabavu i registraciju oružja; obavlja provjere u postojećim evidencijama; postupa po zamolnicama; vodi propisane evidencije, unosi podatke u IS; obavlja ispravke u evidencijama; daje informacije i odgovara na upite stranaka, te obavlja i druge povjerene poslove i zadatke.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA/KINJA ZA TESTIRANJE:

- Zakon o strancima (Narodne novine, br. 133/20, 114/22 i 151/22),
- Zakon o državljanima država članica Europskog gospodarskog prostora i članovima njihovih obitelji (Narodne novine, br. 66/19, 53/20, 144/20 i 114/22),
- Zakon o hrvatskom državljanstvu (Narodne novine, br. 53/91, 70/91, 28/92, 113/93, 4/94, 130/11, 110/15, 102/19 i 138/21),
- Zakon o općem upravnom postupku (Narodne novine, br. 47/09, 110/21),
- Zakon o nabavi i posjedovanju oružja građana (Narodne novine, br. 94/18, 42/20, 114/22),
- Pravilnik o vozačkim dozvolama (Narodne novine, br. 2/19, 102/20),
- Zakon o putnim ispravama hrvatskih državljana (Narodne novine, br. 77/99, 133/02, 48/05, 74/09, 145/14, 82/15, 42/20, 10/23),
- Zakon o prebivalištu (Narodne novine, br. 144/12, 158/13 i 114/22),
- Zakon o osobnoj iskaznici (Narodne novine, br. 62/15, 42/20, 144/20, 114/22 i 18/24).
 	

PLAĆA RADNIH MJESTA
	Plaća radnih mjesta određena je Uredbom o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obračun plaće u državnoj službi (Narodne novine, br. 22/24, 33/24), Zakonom o plaćama u državnoj službi i javnim službama (Narodne novine, br. 155/23) i Kolektivnim ugovorom za državne službenike i namještenike (Narodne novine, br. 112/17, 12/18, 2/19, 66/20, 56/22, 127/22-Dodatak I., 58/23-Dodatak II., 128/23-Dodatak III. i 29/24).

POLICIJSKA UPRAVA OSJEČKO - BARANJSKA
